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ECDL
European Computer
Driving Licence

ECDL Diploma / ECDL Certificate

Hrvatski informaticki zbor potvrduje da je
Croatian information Tehnology Society certifies that

GRAD OPATIJA

uspjesno poloZiorla svih 7 propisanih ispita za izdavanje

has successiully passed al 7 modules required for the granting of the
P

European Computer Driving Licence

Syllabus verzija / Syllabus Version,













Vlastiti Nastanak

Klasifikacija, zavodenje,
skeniranje, otvaranje koSuljice

Dodjela klase,

otvaranje koSuljice i

Dostava predmeta Dostava
digitalno i pohrana predmeta
predmeta u pisarnici knjigom

ostupanje po predmetu u rokovima, digitalno pohranjivanje i potpisivanje u skladu sa Procedurom
(Pohrana priloga u PDF-u )

Povratak predmeta u pisarnicu, otprema i arhiviranje (upravni)
Dostava potpisanih podbrojeva u pisarnicu, otprema i arhiviranje (neupravni)
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"INFOPROJEKT" d.o.0. Rijeka
—

Projektiranje i razvoj informacijskih sustava
Miroslava Krleze 4, 51000 Rijeka
Tel. (051) 659-000, fax (051) 659-001

Web: www.infoprojekt.hr E-mail: infoprojekt@infoprojekt.hr


http://www.infoprojekt.hr/
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Informacijski sustav Medicinske ustanove
za jedinice { U PRIMJENI

lokalne samouprave
I ( Autokuce

Informacijski sustav za poduzecD ( Poduzeca za prijevoz putnika
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= ... U primjeni u oko 40 gradova i opcina
TN evmd PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA:
m _ Opcina Baska Opcina Matulji
T esssams OpCina Brod Moravice Opcina Mosc¢enicka Draga
Grad Cres Grad Bakar

Grad Crikvenica Opcina Malinska
Opcina Dobrinj Opcina Omisalj

N Splitsko-dalmatingla G rad Kastav G rad O patij a

Opcina Klana Opcina Ravna Gora
Grad Kraljevica Opcina Skrad
Grad Krk Opcina Vinodolska
Opcina Lovran Opcina Viskovo
Grad Mali Losinj  Opcina Vrbnik
Opcina Punat Grad Vrbovsko
Opcina Cavle Opcina Kostrena

Dubrovacko=giet: sl

ISTARSKA ZUPANIJA: Grad Rab

Grad Pula
Opcina Rasa D_BRQVA(}KQ-NEETVANSKA ZUPANIJA:

G[ad Korcula
Opcina Zupa Dubrovacka

ZADARSKA ZUPANIJA: Opcina Dubrovacko Primorje

Grad Benkovac
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 Razvoj aplikacije raden je u Oracle developer 6i,
* Podaci su pohranjeni u bazi Oracle 9i,

« Za skeniranje i pregled dokumenata koristeni su
Microsoft Visual studio 2005 i Microsoft framework 2,

« U tijeku je prelazak na verziju 10g i web sucelje.

« Sve skupa radi u IS-u Grada Opatije na 2 radna
mjesta u pisarnici, 9 radnih mjesta na razvodenju i 23
radna mjesta referenata.
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* Program koji omogucava pisarnicko
poslovanje sa digitalnom arhivom te
pregled ,pohrana vlastitih dokumenata i
kolanje predmeta.
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Ovlasten pristup pisarnici .

Moguénost brzog pohranjivanja
predmeta sa svim sadrzajima.

Pohranjivanje drugih zapisa uz
predmet (dokumenti, slike ,filmovi
tablice,zvucni zapisi)
Jednostavno skeniranje priloga u
koSuljici.

Brzo pretrazivanje i pronalazenje
predmeta po bilo kojem kriteriju.
Nije potrebno uzimati predmet iz
arhive jer vam je dostupan sa bilo
kojeg racunala sa svim prilozima.
Sigurnost pohranjivanja na medije
(CD ) zbog zastite podataka.
Pracenje kolanja dokumenata tako

da u svakom trenutku znate gdje
se predmet nalazi.

Interna dostavna knjiga
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Kolanje predmeta - rasporedivanje predmeta referentima

- B[]

&l
PREDCMETIL | DETALIMO I
109.10.2007 | ¥ NERASPOREDENI A o
: — " PREDANI T |
I~ RUESENI ———
i oznaka Urudzbeni broj Pod telj predmet Dat. ug Referent
o1 1 TED | ZDRAVKA liozrada izviesca alede i una | 13.04.07 | INERASPOREDJEN |
I | i I | i i
I | | | [ | |
[ [ [ ] [
I | i I [ [ i
I I | | I | |
[ | [ | [
I | [ I [ [ [
I I | | I | |
[ i [ ] [
I | [ I [ [ [
I I | | I | |
! ’ I | I I
STRANICE 0 WRAT PISARNIC] | PREDAJ REFERENTU |
PREGLED I

* Procelnik odjela dobivene predmete daje referentima na rjeSavanje jednim

klikom.

» Detaljno pracenje stanja predmeta sa izvjeS¢em po referentu.
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Praéenje stanja predmeta

= .
e Pregled kOIanJa pred meta

mjesto |

primijene | 16.02.07
datum |
nastanka akta
napomena |

KOLANJE Tigkaj
RER REFERENT _
g b1 JALEMIKA MOSNJA
2 B0 JALIDA KADUM
fi ] JALIDA. IKADUM
[ |
[ |
REFERENT NAPOMENA
PRIMLIENCI 1.04.07 | hwala rije3ena

PREDAND[11.04.07

datum tiskanja:  10.10.2007

GRADOPCINA INFOPROJEKAT

IZVJESCE 0 KOLANJU MEUPRAVHNIH PREDMETA
nitkaod  01.01.04  do 311215

S— dlatum |
od 15.04.2002 Odjel 01 Upravni odjel za financije
{dsjek 0T Proéelnik
laza Referent
Referent prirljeno  predanao
DOG-03/07 0506 1 Alicka Hacum 11.04 07 11.04.07
. tijesila ja to pa vradam alidi
2 Blida Kadum 11.0407 11.08.07
i rijeils ja to sugirno
3 Alemka hioEnja 11.04 07 11.04.07
IzvjeSc¢e o stanju predmeta
J J p Ukupno:  Procelnik 1
Ukupno Upravni edjel za financije 1

Ukupno: 1
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omosrseo Prikaz preuzimanja predmeta kod referenta

X HERAYHY
ereovEnl | cel | nase

Taiy
I SVE T PREDANI o Twkay | = TED | Z0RAVWA :utu..ms 05,10 2007 . I_E
S I I

7 b S Ton TTEQ | ZDRAVIA _bozisda ienwsca alede 13,04 2007 Eww I =
[ S T L T Y Predmat test - knjina | <[ I I I =
@B EETTOA | B " EORAA Predmat {est - kniloa | 0,00 2000 Iﬁﬁm

G5 EENATO BD0IT2  ZORAVA ~ Pradmet teat 3 Fean _ mozan wom o PREGLED |
W EEnarma 071 [IDRAVKA.  Predmat test 1 22007 5

— = - mjasto od honde

7 M

lnzrada izviesca glads | unataé pismnica
Primfeno 130407

daum r— D20 FINANCUE
napornena |

0 NELPRAVHI
pnt | cermn | mesa |

adrena [

mjeata eod honda
imlisno fl.'i 04 07

]T."I'El FINAN[)LIP

Detalji o klasi




Digitalna pisarnica u Gradu Opatija Cp)13

S.Juraci¢, Z.Matici¢, T.Prizmic¢ hroug

== Statistike | izvjesca

NEUPRAVHI
PREDMETL | RAZVODJENIE | PoSTUPAK | n
I : - GRADOPCINA INFOPROJEKAT 110.9007
TRAZI I o
2007 1ZVJESCE 0 ZAPRIMLJENIM | RIJESENIM PREDMETIMA  ZA 07.GODINU
¥ $2 Do 1.3.1998 [ured gradonagelnika |N/A
ODJ  ODS Klasi ka oznaka God Dosije Rbr Klasa Urudzbeni broj odnositelj T~ MEISPURJET
2 0 0058 D3 Wecnicka D'\Vtama B4 01 WDDE-DSBA‘LD‘IIDDDD} [21668/01-03-94- 22 B od 15.04.2002
01 D0 D08 D3 Wecnicka pitanja 84 D1 1 D0B-03/24-01/00001 [2168/01-03-94- 21 |l
—D1 D0 D08 D3 iecnicka pitania B4 D1 1 DOB-D3/94-01/00001 2168/01-01-94- 20 |
01 00 {05 03 ecnicka pitanja 24 01 [ 1 DOE-03/34-01/00001 D1EE/1-04-52 13 I HEUEREVNIGEEDMET ] ]
-1 b0 D08 D3 hiecnicka pitania B4 01 [ 1 D0B-03/94-01/00001 [2168/01-04- 18 F POJEL NAZ‘E]’SSEZJEEK'—:f IAPRMLUENO  RUESENO VANROKA NERUESENO ‘
siress oo DONOS IZ KOM
miesto Petar Petric 10 10
predmet Ukupno zaprimljeno po odjelu: 10 10|
i I p1 NACELNIK
primljeno i )
datum i orgjed - Slavko Slavic 1 1
URNIEDEEAKIN - Ukupno zaprimljeno po odjelu: 1 1
napomena
y - p203 FINANCIJE
%
DOKUMENTI PRILOZI UKUPND PR - . I;.xma Kadu;n. : : 3
PREGLED  oOPIS NEUPR upno zaprimljeno po odjelu:
kupno zaprimljeno: 14 1
UPRAVNI PREDMETI
BOJEL NAZIV ODJELA [ ZAPRIMLJENG  RIESENO WANROKA NERWESENO
ODSJEKA

0o DONOS IZ KOM
GRATDOPCINA INFOPROJEKAT e .
priwih Gyt 26 fedeicipa URUDZBENI ZAPISNIK 10T Petar Petrié 2 2 2
kupno zaprimljeno po odjelu: 2 2 2
OBt U3 U7 - U5 nova Kass P b Gt [ e
. . rjkupno zaprimljeno: 2 2 2
FREDMET Unetébieni Diatsiny Org Razmjenji: Ruak
bej primiilkin jredinicia dalum nenak Eanvanis
1 7 3 4 ] 3 7 S ] SVE UKUPHO ZAPRIMLJEHIH PREDMETA: 16 2 16
1 ewmwer et 2011 30.01.07 Qo
| 345rew trete riterten an? 30107 o0
2 ZDMANIGA ek njeka neznam ant1 070207 o0
Prilgnas: J34EVRWER
3 mjeka neka neznam ant1 070207 o0
4 ewrew ewr pri ant1 130207 o0
Prilgnos: KOSULICA
5 TEO 180 teo teo ant1 16 02 07 0203
3 ant1 16 02 07 0203
TTED | ZORAAGA b hod horndee ioeradi i ghede i o011 13.04.07 0203
sl pisstinice
8 FGFGF ool of gty 010001 15.05.07 58 frajno

Zakljufeno sa - wkupno urudinirsno predrmeta: © od toga rijedens 0 | nerijedena &
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GRAD

18,18, 1000
IZVJESCE O ZAPRIMLJENIM | RIJESENIM PREDMETIMA U UPRAVHIM ODJELIMA
4 O 00 00 o ol
od 15.04.2002
NEUPILAYNE PREDMETI
DJEL ZAIFMLERG  RUCSING HERUCING
D 30 .06.04 Do 2600604

v

kupna zapsimljens po adjelu:

z Upsavmi odjel za prostorne uredenje

kupna zapsimljens po adjelu:

i [
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Statisticki prikaz izvrSnosti predmeta

C13

hroug

IzvjeSce o primljenim i rijeSenim
predmetima po odjelima,
odsjecima i razdoblju

GRAD Datum &tampanja: 10.10.06 Str

1ZVJESCE O STANJU RJESAVANJA UPRAVNI PREDMETA
zarazdoblje od 01.01.02 do 31.12.02

Organizacija 1 Naziv: DO 1.3.1998
I Komunaing redarstn T4 z 5
Ukupno zapsimijana po odjsl HIE] 90 i
o = = Sifra odjela.  Predmeliiz prethodnog Primient predmeti o Riesenie U roku iz RieZena van roka Zabe
= ~ izvi. razcohlia tiieku izvj. razcloblia  &1.218.ZUP-a od 30 dana
126 56 o
01 1] 0 1] 1 1]
03 1] 1] 1] 14 1]
1 ¥ 163
[Ukupno: 0 0 0 15 0
Organizacija 2 Naziv: 1998 - 1.6.1999
Sifra odjela Predmeti iz prethodnog Primleni predimetiu - Rjedenjes u roku iz Rigfeno van roka Zalhe
= v ] ] v - izvi. razdoblia tiighu izvj. razdobla  ©1.:218.ZUP-a od 30 dana
Izvjesce o stanju rjeSavanja c 0 : 0 7 0
03 o 0 o 1 o
upravnih i neupravnih predmeta po g : : : - :
p p p p P [ Ukupna: 0 0 1 24 0
<
djelima i razdoblj
o je Ima I raz o ju Organizacija 3 Naziv: do 1.3.2001
Sifra odjela.  Predmeliiz prethodnog Primieni predmeti i Rjesenie U roku iz RieZena van roka Zake
izvi. razdoblia tiekuy izv). razdoblia  &1.218.2UP-a od 30 dana
02 126 1] 5 18 1]
03 234 1] 17 26 1]
04 312 0 198 50 1]
[ 2 1] 1 1] 1]
[Ukupno: E74 1] ] 94 1]

Organizacija 4 Naziv: od 1.3.2001
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Interna dostavna knjiga

od 15.04 2002 datum tiskanja:  09.10.2006
INTERNA DOSTAVNA KNJIGA
datum primitka od 09.10.06 do  09.10.06
od 15.04.2002 Cdjel 01 Upravni odjel za financije
Cdsjek 01 Procelnik
lasa Odjel Referent
primio | Referent primlieno predano
1 00G-0306-0754 L) 03.10.06 Elavko Slavic 031006
redmet rika rigkas DRUSTYO TJELESNIH
[ ALIDAE - |
2 005-0306-0172 0131 09.10.06 [Elavko Slavic 09.10.08
d swsd,sd KRISTIAN
3 OOB-T3A6-05 ZTEEAT-06-07-T 09 T0 06 Flavko Shavie 09 TO 06
H uru niku (pretpostaviam
pISnIk UP.N) k & predmet ne pri a —
v ekt k u u atako
etp ostay u k rudZheni zapis k
upisnik UPA), j & do 51 & pr p I Ll
RUSTYVO TJELESN\H I A LICA,
4 O05-0306-0173 i 091006 Fetar Petric 09.7008
e rrert ert
5 005-0306-01/4 0131 09.10.06 [Elavko Slavic 09.10.08
redmet,, OO0

Vodenje i ispis interne
dostavne knjige.

Potpisivanje interne dostavne
knjige tezi ka digitalnom
potpisu kada to zakonski bude
definirano.

Sastavni dio interne dostavne
knjige su i obavijesti o
postupanju prema odlukama.
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|zvjesCe o kolanju predmeta

IGRAD daturn tiskanja:  09.10.2006

IZVIESCE O KOLANJU WEUPRAVHTIH PREDMETA

 Pregled sa prikazom kod

od 15.04.2002 Qdjel 02 Upravni odjel za prostorno uredenje
Ddsjek 02 Odsjek za dokumentaciju prostora =
lasa Odjel Odsjek Referent O a S e re l I I e n a a Z I
primljeno Rok Refarent primljeno  predano .
F44-09/04-01 0208 1 17.06.04 [ 17.06.04 SKUFLIC GIORDAMO 18.06.04

(] (] (]
pkucnica UKOT A WIKTOR, ° P rI I I V a4
Bd4-09/04-01/00209 1 23.06.04 [ 23.06.04 KWSENLA GRUBESIC 24 .06.04 E l Z Z J s S : El p :

okaciska dozvola—oc“:'rtovanje,TADlé
AR,

L] [ ] L ]
F-0a4 0T /00210 7 50,06 04 | 30,0604 FEENIIE GRUBESIC G707 4 d atl l I ' l I ' ' la rl ' ' l Itka l l
PUNOMOE-ISHODOY AMJE LOKACWSKE

POZVOLE Z4 PARKIRALISTE U

UTILSKOY [] [ ] [ ]
p44-09/04-01/00211 1 50.06.04 | 30.06.04 SHUFLIC GIORD ARG 05.07.04
1aknada—oc":rtovanje,KORDIC MARLA, J , J I
p44-09/04-01,00212 1 30.06.04 | 30.065.04 GIORDAMND SKUFLIC 01.07.04 0o 0 v
referentu koji je zaduzen
B44-09/04-01/00213 1 01.07.04 | 01.07.04 KSEMIJA GRUBESIC 02.07.04 J J

iklanjanje ligtne terase-Clerisseauova

STAMBERI INFEMJERING D0 O PLLA
Bd4-09/04-01/00214 1 05.07.04 | 05.07 .04 HSENIJ& GRUBESIC 06.07.04 Z a p re I I I e
[]

Euglasnost na projekst-skladizno-prodsjni
pertar MERKIR ZAGRA LEASING

0.0.0 ZAGRER

H44-09/04-01/00215 1 06.07.04 | 05.07.04 KZEMIJA GRUBESIC 07.07.04
Eudlasnost za polaganje kanalizaciskog
odana k.c. 1418/2 i dr. k.o Pula PULA,
HERCULAMEA D.C.O.,
p44-09/04-01,00216 1 0E6.07.04 | 05.07.04 KSEMIE GRUBESIC 07.07.04
Euglaznost na projekat FUNDAMEMTURM
boo.,

H44-09/04-01/00215 1 06.07.04 | 06.07.04 MANE SOLALL 07.07.04

Euglasnost na projekst MATOSEVIC IRENA
IVICA,

B44-09/04-01/00219 1 06.07 .04 | 06.07 .04 MANE SOLAJE, 07.07 04

ZAHTIEY 74 IZDAYANIE IZYODA |2

PROSTORNOG PLANA, NUENA,

prucniCa,

B44-0a04-01 0020 1 07 07 014 | 07 07 04 SKUFLIC GIORDAND T8 007 04

PODACI O CLEN GRAD. TEMLISTA-
UTILSHKA, 85,
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UNOS , SKENIRANJE | PREGLEDAVANJE PREDMETA

EN NEUPRAVNI |:”E“Z‘

FREDMETI | RAZVODIENIE I POSTUPAK l

2003 [~ SVE GODINE ‘ostavki DOKUMENTI  PRILOZI [
I SVE ORGANIzA[0d 15.04.2002 o o PRILOZI
—IL — - _ e PREGLED 7
]Upravnl odjel za financije ]OdSJek za proraéun AZURIRAJ
ODJ  ODS Kjasifikacijska oznaka God Dosije Rbr Klasa Urudzbeni broj Podnositelj I~ NEISPUNJEI

-

[iflllo2 008 [03 piecnicka pitanja03 01 [10  |008-03/03-01/00010 [2168/01-01-01-03-
[01 o1 |oos [03 Mijecnicka pitanjaj03 01 10 [008-03/03-01/00010 [2168/01-07-03-03-
[o1 01 [o08 03 Mijecnicka pitanja 03 01 [o (008-03/03-01/00009 [2168/01-01-01-03-
01 008 [03 Vijecnicka pitanja03 [01 [8  [008-03/03-01/00008 2168/01-01-01-03-
01 008 [03 Miecnicka pitanja03 [01 [7 |008-03/03-01/00007 2168/01-01-01-03-

adresa [ ] Tiskaj koSuljicu
mjesto Tiskaj dost. knjigu

predmet j

2|
1/07-008-03/03-01/11

N

1
1
1

S —— DOSTAVNA KNJIGA God
primljeno Dat. upisa  Dat. referenta org.jed KNJ rbr ina

LEL i
rl:sla":lka akta ].— |1 508?1

napomena

NAPOMENA |
ODJEL

Rok cuvanja |2 GODINE tip [ [AD ACTA
VRACENI razvodjeno | 041203 dat.roka

RASPOREDJENO KOD:

I

TRAZILICA

Komentar ]

CDI13

hroug
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7openIE  1zvijeSéa PROMJENA LOZINKE

upuTe  Prozor

B "';_ .. — n zﬁ ? .
FEFITCY EITE T - Primjer brzog

aain nadina traZzenja
PREOMETT | pETALL | Kissa | predmeta po
fz TRAZI [informaticka zadanom

I+ SVE [ PR

Klasifikad =
e
= 156:|023-0
736: 023 2 3 Detalji putovanja.doc
o 2168/01-03-01-00-0002 |G
m. potresujka.mp3
100(
100(

EEE

100(
107:
100(
o B

VANISKI D
STR

1
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Oracle Forms Runtime
Meupravni postupci Upravni postupci lzviesca PROMJEMA LOZINKE upiTe  Prozor

Wem aFx< LZ2 T[v]

Ll
PREDMETT | DETALT | kasa | ) . .
[Siobodan Juratie A o Trazenje dokumenat
¥ SVE I~ PREDANI ek | po zadanom poj
Klasifikacijska oznaka Urudzbeni broj Podnositelj predmet Dat. upisa Razvedeni Predao H H

-|PL 558 [350-01/07-01/206_ 15-071 "[ANGELOVSKA GORI UPU CIC [19.09.2007 25092007 postoji iza vo
SA 126 M01-01/07-01/5 1363-07-1 CENTAR ZA POVJES PROGRAM RADA | U™ [14.03.2007  [20.03.2007 referente.

| | 15051 IFATORIC VENARANL PPUG

u @ E— J e 3 e

— = [ a

B ALIANA

| A UNIJA

— ke SLZ B CENTRO DI RICERCHE STORICHE - ROVIGNO

CENTAR ZA POVIJESNA ISTRAZIVANJA - ROVINJ
SREDISCE ZA ZGODOVINSKA RAZISKOVANJA - ROVINT

VANISKI DOKUMENTT: ~ .
SO GSOmAL FUIFANML
STR PRIMORSINO GORAN Py A‘|
PREGLEI
N°: 6-1/07. e
Broj: 6-1/07. Lot oot |
Rovigno, 18 gennaio 2007.
Rovinj, 18. sijecnja 2007. O'\os LTS

Sp.le / P.n. VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
Ured za nacionalne marnjine
Mesnicka, 3
ZAGREB

e p.c. /na znanje UNIONE ITALIANA
TALITANSKA UNIJA
v. delle Pile / Uljarska, 1
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